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Capitulo 1. Introduccion

1.1. Objetivo del documento

El objetivo de este documento es el de servir de ayuda en el uso del nuevo grupo de tareas
para el mantenimiento de usuarios de Miembros y Socios.

1.2. Contenido

El documento se ha estructurado en los siguientes capitulos:

e Capitulo primero: introduccion.

e Capitulo sequndo: descripcién de su acceso.

e Capitulo tercero: descripcion de este caso de uso.
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Capitulo 2. Descripcion de la aplicacion

2.1. Acceso a la aplicacion

El acceso a esta nueva aplicacion se realizara a través de Sede Electrénica para lo cual sera
necesario tener la acreditacion necesaria para identificarse en CL@AVE.

Se incorporara una nueva entrada que realizara el acceso a SEDE solicitando las credenciales
de CL@VE.

ﬂ SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Inicio *

Accesibilidad | Mapa Web | E‘:)Escuchar

Miembros y Socios

Desde este sitio puedes acceder a:

Miembros y Socios
de los servicios publicos.
Espacio Telematico Comin.

Declaracion Responsable
para operar como Miembro
o Socio

Obligaciones y Requisitos de
actuacion de los miembros o
socios (PDF)

Relacién de Miembros
W y Socios
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Plataforma de Autenticacién - Cl@ve Permanente

£Qué es? o Indique DNI/NIE y Cl@ve Permanente para

Es un sistema de autenticacién disefiado para personas que necesitan acceder garantizar su identidad

frecuentemente 8 los servicios electronicos de 1a Administracion, Se basa en el uso de
un codigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia que se establece en el
proceso de activacion y que sdlo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de
BClVAcitn s necesanio que previamente te hayas registrado en &l sistema

DNI/NIE

Contrasefia
Para los servicios de administracion electrénica que requieran un nivel de seguridad
elevado, el sistema refuerza la autentican6n con la solicitud de introduccién de un
cidigo numérico de un solo uso (One Time Password, OTP) que se envia previamente

por mensaje SMS a tu teléfono mavil. Cancelar >

cl@ve

@ 2015 O@ve - Identidad Electronica para las Administraciones - Gobierno de Espafia
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Una vez identificado en CL@VE aparecera un nuevo grupo de opciones de menl con el
epigrafe “Solicitud de usuarios”.

ﬂ Accesibilidad | % | E’)g;,cuchar
sistema  Portal del Sistema Nacional de Empleo ‘ 4y

NACIDNAL
DE EMPLEQ

Inicio »Operaciones »

Miembros y Socios

- Solicitud de usuarios ¥

- Alta de usuario
- Baja de usuario

- Modificacién de usuario

| Volver | | Cerrar |

@ ﬂ Sistema Macional de Empleo, 2007.

La primera vez so6lo aparecerd la opcion ‘Alta de usuario’. Una vez realizado el alta
apareceran las opciones de baja y modificacion a la espera de que el gestor de SPE gestor
del miembro/socio autorice al usuario. Una vez autorizado apareceran el resto opciones de
la operativa de miembros socios para usuarios.
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Capitulo 3. Caso de uso

3.1. Caso de uso. Solicitud de usuarios

3.1.1. Introduccion

Este caso de uso es la implementacion en la aplicacion “Solicitud de usuarios de Miembros y

Socios”.

Permite el mantenimiento de todos aquellos usuarios que deseen postularse en un
determinado miembro/socio con el que se han identificado o seleccionado. La persona podria
realizar toda la gestion del alta, baja y modificacién de sus datos.

En el momento en que se produzca la autorizaciéon se enviara un correo al usuario postulado

informandole de tal evento.

3.1.2. Pantallas

3.1.2.1. Pantalla 1. Alta de usuario

3.1.2.1.1.Descripcion general

En esta pantalla se presentaran inicialmente los datos personales del usuario, obtenidos
del certificado digital a los que el usuario debe obligatoriamente introducir una direccion de
correo electrénico correcta para que posteriormente se le puedan enviar comunicados.
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3.1.2.1.2.Captura

ﬂ Accesibilidad | Epa% | E’_};r_.cuchar

sistema  Portal del Sistema Nacional de Empleo T
MNACIOMNAL

DE EMPLEO

Inicio =Operaciones =Alta de usuario =

Miembros y Socios

Alta de usuario

Datos del usuario

NIF/NIE: 08684115M

Nombre: [usuarto1 |
Primer apellido: ||_|5|_|£F‘\101 |
Segundo apellido: |usuario1 |

Miembro/Socio: |:| |:|

Correo electrénico: | |

Confirmar correo: | |

| Enviar || Borrar || Volver |

sE Sisterma Nacicnal de Empleo, 2007,

llustracion |. Alta de usuario

3.1.2.1.3.Validaciones

- Se comprueba que el cédigo del miembro/socio sea valido y el miembro/socio se
encuentre activo.

- Que la direccidn de correo sea valida y que el correo y su campo de confirmacion sean
iguales.

3.1.2.1.4.Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el botén “Enviar”, que registra los datos en base de datos.

- Pulsar el boton “Borrar” que vacia los campos “Miembros/Socio”, “Correo electrénico’
y “Confirmar correo”.

- Pulsar el boton “Volver” que regresa al menua de operaciones de Miembros y Socios.
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3.1.2.2. Pantalla 2. Modificacién de usuario

3.1.2.2.1.Descripcién general

En esta pantalla se presentaran inicialmente los datos personales del usuario obtenidos de
CL@VE y el miembro/socio y el correo electrénico registrado en base de datos.

Permite la actualizacion y correccion del correo electrénico del usuario facilitado al SEPE.

3.1.2.2.2.Captura

ST
SISTEMA

MNACIONAL
DE EMPLED

Accesibilidad | M | E’)gécuchar

N ¢
|

Portal del Sistema Nacional de Empleo

Inicio #Operaciones #Modificacion de usuario =

Miembros y Socios

Modificacion de usuario

Datos del usuario

NIF/NIE:

Mombre: lusuariol |

Primer apellido: lusuario1 |

Segundo apellido: ||_|5|_|;R101 |

Miembro/Socio: 00000011

Correo electrdnico: |pp@pp.com |
Confirmar correo: [pp@pp.com |

| Enviar || Borrar || Volver |

@ &S sistema Nacional de Empleo, 2007.

llustracion Il. Modificacion de datos de usuario

3.1.2.2.3.Validaciones

- Se comprueba que la direccion de correo sea valida y que el correo y su campo de
confirmacioén sean iguales.

3.1.2.2.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:

- Pulsar el botén “Enviar”, que registra los datos en base de datos.
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- Pulsar el boton “Borrar” que vacia los campos “Correo electrénico” y “Confirmar
correo”.

- Pulsar el botén “Volver” que regresa al menu de operaciones de Miembros y Socios.
3.1.2.3. Pantalla 3. Baja de usuario

3.1.2.3.1.Descripcién general

En esta pantalla se presentaran el NIF/NIE del usuario obtenido de CL@VEy el
miembro/socio al que pertenece.

Con ello se procedera a su baja del miembro/socio.

Se solicita confirmacion previa a la realizacion de la baja.

3.1.2.3.2.Captura

ﬂ Accesibilidad | Mapa | E’)Eécuchar

sisTema  Portal del Sistema Nacional de Empleo *"i €
NACIONAL v
DE EMPLEQ

Inicio *Operaciones »Baja de usuario »

Miembros y Socios

Datos del usuario

NIF/NIE:

Miembro/Socio: 00000011

Enviar || Volver

@ BYS Sistema Nacional de Empleo, 2007.

llustracion lll. Baja de usuario

3.1.2.3.3.Validaciones

- No existen validaciones.

3.1.2.3.4.Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el botén “Enviar”, que dara de baja los datos en base de datos.

- Pulsar el botén “Volver” que regresa al menu de operaciones de Miembros y Socios.
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3.1.2.4. Pantalla 4. Notificaciones

3.1.2.4.1.Descripcién general

En esta pantalla se presentan las notificaciones sobre las operaciones de alta, baja y
modificacion efectuadas.

3.1.2.4.2.Captura

ﬂ Accesibilidad | Mapa | E‘J_)g!_;c‘uchar
sistema  Portal del Sistema Nacional de Empleo ‘ 4
NACIONAL
DE EMPLEOQ

Miembros y Socios
Los datos del usuario con NIF/NIE 08684115M han sido modificados correctamente.

Volver Cerrar

Inicio *Miembros y Socios =Operaciones »Modificacion de usuario =

&= sistema Nacional de Empleo, 2007.

llustracion V. Notificaciones

3.1.2.4.3.Validaciones
- Ninguna.
3.1.2.4.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:

- Pulsar el botén “Volver” que regresa al menu de operaciones de Miembros y Socios.

- Pulsar el botén “Cerrar” que cierra la ventana.
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