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Capitulo 1. Descripcion de la aplicacion

1.1. Objetivo del documento

Este documento ha sido creado con el objeto de servir de ayuda en el uso de la nueva aplicacién de
preparacion de Planes de Actividades para Miembros y Socios EURES.

1.2. Acceso a la aplicacion

El acceso a esta nueva aplicacion se realizara a través de Sede Electrénica para lo cual sera necesario
tener la acreditacién necesaria para identificarse en CL@AVE.

Bienvenido | Benvinguts | Benvidos | Ongi Etorri

ﬂ SISTEMA Accesibilidad | E‘:)Escuchar
NACIONAL DE EMPLEO

Trabajadores Empresarios Otros servicios
Buscar ofertas de empleo en “+ Publicar ofertas de empleo en » Informacién general
Empléate »  Mapa web
Ofertas de empleo en Europa F  Enlaces de intéres

e empleo Piblico b Aviso legal

de Agencias de .. .-
46n Autorizadas : i n de altas, Evaluacidn de la formacién

dos de y ificados profesional para el empleo

empre

o Cartera Comiin de Servicios del
-atdlege de ecupaciones de diffcil Sistema Nacional de Empleo
cobertura (PDF 253 KB)

» Demanda de empleo Convocatoria de subvenciones

+ Verificacion de los documentos piblicas destinadas a financiar

emitidos desde el SNE la renovacion de instalaciones
en oficinas de empleo

Derechos y Deberes de la

ciudadania: procedimientos de
gestién en SISPE

s Prestaciones por desempleo

0 EURES

_.ff" Servicios Plblicos de Empleo

:m‘!* WSC"“!QL war, B

© Sistema Nacicnal de Emplec 2012,

llustracion 1-Pantalla principal del portal SNE

Entrando en ESPACIO EURES de Miembros y Socios se debe seleccionar la opcién “Espacio
EURES de comunicaciones de los miembros y socios de la Red EURES en Espafia”.
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En la pantalla siguiente, la entrada que permite el acceso se denomina ‘Espacio EURES de
comunicaciones de miembros y socios de la Red EURES en Espafia’.

n- SISTEMA y ~
NACIONAL DE EMPLEO ol

Inicio -

ESPACIO EURES Espaiia de Miembros y Socios

Segun el Reglamento (UE) 2016/589 del Parlamento Europeo v del Consejo, de 13 de abril de 2016 (PDF 573KB),
relativo a una red europea de servicios de empleo (EURES), al acceso de los trabajadores a los servicios de movilidad v
a la mayor integracidn de los mercados de trabajo v por el gue se modifican los Reglamentos (UE) n.o 492/2011 v (UE)
n.o 1296/201 y el Real Decreto 207/2019, de 29 de marzo, por el que se requla el sistema nacional de admisién de
miembros v socios de |la Red EURES en Espafia, se crea un ESPACIO EURES (Art. 9.1) al objeto de integrar el conjunto
de la informacidn proporcionada por el Servicio Pablico de Empleo Estatal, los servicios piblicos de empleo de las
Comunidades Auténomas v los miembros vy socios de la Red EURES en Espafia.

10 buenas razones para participar
en la Red EURES en Espafia (PDF
414KB)

[e— Solicitud para ser Miembro o Socio
de la Red EURES en Espaiia

Obligaciones y requisitos para ser
Miembro o Socio de la Red EURES
en Espafia (PDF 509KB)

Espacio EURES de comunicaciones
de los miembros y socios de la
Red EURES en Espaiia

44444

Relacion de Miembros y Socios de FURES Hazte Miembro o Socio de la Red
0 la Red EURES en Espaiia EURES en Espafia (PDF 416KB)

Consultas relacionadas con el Espacio EURES Espaiia

espacio.eures@sepe.es

LRICN FLADPEA

PROTECTO CONNANCIADD.

POR L FONDO FLIROFEC DE
LU REGIOMAL

ooy

Ui s de b Evrnp

C'.'.E';“Q 'ti\i'.'ﬂmtgL o

© Sistema Nacional de Empleo 2012.

llustracion 2 Acceso desde el SNE
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Una vez pulsada esta opcién aparecera la siguiente pantalla en la que hay que pulsar la entrada
denominada ‘Acceso a la Aplicaciéon para Miembros y Socios’.

BN S|STEMA @
NACIONAL DE EMPLEO ' W

Inicio - Espacio EURES

Espacio EURES de comunicaciones de los miembros y socios de la Red EURES en Espafia

Envio de informacién al Espacio EURES Espaiia

Procedimientos/manuales para enviar informacion sobre |a gestién como miembro o socio de la red EURES, en los
siguientes apartades

Manuales de Usuario para alta, baja, consulta, modificacién de miembros y
socios.
Q PMS, Performance Measurement System/Sistema de Medicién de Resultados.
Plan de Actividades Anual

Informe Final Anual

Manual de Envio de Ofertas y Demandas para miembros y socios Eures

Envio de Ofertas y Demandas para miembros y socios Eures

Acceso aplicacién /
2 Acceso a la Aplicacién para Miembros y Socios

Wz ﬂ';"!f WSC"-J wa: [

@ Sistema MNacional de Empleo 2012.

llustracion 3 — Acceso a Miembros y Socios

Con ello se produce la redireccion al portal de Sede electrénica que de inicio muestra una serie de
pantallas que permiten introducir las credenciales de Cl@ve.

[E= = <
|

La accion que solicitas requiere identificacion en
el sistema

Para mis infarmacicn sobire los tipos de acceso

£ proporcionado por b plataforma cl@ve

llustracién 4 Redireccién a Sede Electrénica
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iQué es?

ACUIVACKIN €5 NECESAno

£s un sisterna de autenticacion diseflado Para PErsoNas Que neces
temente 8 los servicios electrimcos de |
ge usuano, su DNI o NIE, y de un
oS0 de activaodn y gque s8lo debe sor conooda por b, Para acceder al proceso de

quE previaments te hayas registrado en of sistema

Para 108 ServiCcs de SAMmInSTracion SEctronca que requieran un nivel 0& segundad
elevado, o sisterma refuerza s a
GRG0 NUMEicH de un $0lo Uso (One Time Password, OTP) que s& 8nvid previaments

por mensaje SMS a tu teléfone mdve

# CI@ve Permanente

. (QuO) R ..........

LA MOURDAD S0CH

Plataforma de Autenticacién - Cl@ve Permanente

DNI/NIE
Contrasefia

enticacion con |a sclicitud de Int:

© 2015 Ofve - Ldentidad Electrénica pars las Admisistiacienss - Gotisrso de Expalla

Indique DNI/NIE y Cl@ve Permanente para
garantizar su identidad

llustracion 5 — Credenciales en Cl@ve permanente

Una vez identificado en CL@VE, para todo usuario autorizado, aparecerd una nueva opcién de menu
con el epigrafe “Plan de Actividades” dentro del nodo “Gestion de Plan de Actividades”.

SL
SISTEMA

NACIONAL
DE EMPLEOD

Portal del Sistema Nacional de Empleo

Inicio »Operaciones »

Miembros y Socios

- Solicitud de usuarios »
- Informes »

- Gestion de Plan de Actividadesy
- Plan de Actividades

- Informe Final

© B sistema Nacional de Empleo, 2007.

Accesibiidad | Mapa Web | E‘%

V|

Y

llustracion 6 - Acceso a la aplicacién - Menu de operaciones
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Capitulo 2. Plan de Actividades — Miembros y Socios EURES

2.1. Introduccién

Esta aplicacion pretende automatizar los procesos de preparacion del Plan de Actividades de EURES
Espafia por parte de un usuario operador de un Miembro o Socio.

Permitira el registro de los datos de Plan de Actividades informado por comunidad e identificador del
Miembro o Socio con el que se opera para su posterior uso para calculos de informe de acumulados e
Informe Final.

S6lo habra un Plan de Actividades por Comunidad Autéonoma y Miembro/Socio por lo que los
usuarios operadores de un mismo Miembro o Socio podran ver o modificar el mismo Plan de
Actividades.

Forma parte de un conjunto de aplicaciones que completan el ciclo de programacion y recogida de
datos del Plan de Actividades e Informe Final EURES Espafia.

Este ciclo consiste en las siguientes fases.

SILCOI-WEB SNE

Plan de Actividades ‘ Octubre - Diciembre Er Plan de Actividades

% ~____——»|informe final | Enero-Marzo -1 Informe final \
ures

ConsejeroE Informe acumulado

Operador
Miembro/Socio

llustracion 7- Ciclo de Programacion y Recogida de datos del Plan de Actividades

Durante los meses de Octubre a Diciembre se realiza la preparacion del Plan de Actividades del afio
siguiente. Los Consejeros EURES accederan a la opcién de menu correspondiente en Silcoi-Web y los
operadores de Miembros/Socios lo haran a través de la opcién de menu en el Servicio Nacional de
Empleo.

En ambos casos so6lo podran crear o modificar planes de actividades durante el periodo fijado para ello
(1 de Octubre a 31 de Diciembre). Fuera de dicho plazo sélo podran consultar los planes ya cerrados
(del ultimo afio y anteriores).

El alta de un Plan de Actividades sera registrada como el plan del afio siguiente al que se registra dicho
plan.

Durante el periodo que va desde el 1 de Enero al 31 de Marzo se elabora el Informe Final tanto por
parte de los Consejeros EURES como por los operadores de Miembros/Socios.

El Informe Final consiste en aportar unos datos de resultados finales a los datos previamente
introducidos en la preparacion.

EU_MU_SNE_Plan de Actividades para Miembros y Socios EURES_vI.0.docx Pagina 8 de 17
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Del mismo modo que sucede para la preparacion de los planes, solamente se podran modificar
informes finales durante el periodo establecido para ello (1 de Enero al 31 de Marzo). Fuera de dicho
plazo sélo podran consultar los informes ya cerrados (del Gltimo afio y anteriores).

Finalmente los Consejeros EURES podran generar un informe de acumulados de los datos aportados
tanto en el Plan de Actividades como en el Informe Final para un afio previamente seleccionado. Por
tanto, podran realizar acumulados incluso sin haber realizado el Informe Final. En esos casos,
obviamente los acumulados correspondiente a los resultados del Informe Final apareceran a ceros.

Esta aplicacion sera la primera parte del ciclo permitiendo la preparacion del Plan de Actividades para
Miembros y Socios.

2.2. Pantallas
2.2.1. Pantalla 1. Listado de Planes de Actividades.

2.2.1.1. Descripcioén general

En esta pantalla se muestra la lista de Planes de Actividades cumplimentada por afio,
correspondiente a la comunidad e identificador del Miembro o Socio con el que se opera.

En esta lista apareceran los planes de los afios que hayan sido completamente tramitados. Es decir,
aquellos planes que durante el periodo establecido para su tramitacién pasaron a estado cerrado.

Todos los planes que aparecen en esta lista podran ser consultados.

Dado que para los informes de acumulados e Informe Final sélo se tendran en cuenta los planes
que estén en estado cerrado (completamente tramitados), los informes en estado abierto no
apareceran en esta lista a excepcion de que nos encontremos dentro del periodo de preparacion del
Plan de Actividades del afio siguiente.

En este caso puede aparecer un plan del afio siguiente al que nos encontramos, que ademas de
poderse consultar podra modificarse tantas veces como se quiera durante el periodo establecido y
hasta que se cambie su estado a cerrado. Una vez cerrado sélo podra ser consultado.

En caso de estar dentro del periodo de preparacion del Plan de Actividades y no existir un plan para
el afio siguiente se habilitara el botén “Nuevo plan de actividades” para realizar el alta del plan
correspondiente. En caso contrario este boton estara deshabilitado.

EU_MU_SNE_Plan de Actividades para Miembros y Socios EURES_vI.0.docx Pagina 9 de 17



B S|STEMA EURES .
NACIONAL DE EMPLEO SI5|I

Fecha publicacién: 19/07/2021 | Versién: 1.0

2.2.1.2. Captura

Accesibilidad | Mapa Web Iﬁ-‘)Escuchar

st

sisteMa Portal del Sistema Nacional de Empleo i ol

NACIONAL
DE EMPLEO

Inicio »*Operaciones »#Listado Plan de Actividades »

Miembros y Socios

Listado planes de actividades

ANO Estado
2020 Ver Abierto Modificar
2019 Ver Cerrado

Nuevo plan de actividades || Cermar || Volver |

o & sistema Nacional de Empleo, 2007.

llustracién 8 — Pantalla de lista de Planes de Actividades

2.2.1.3. Validaciones

No aplica ningun tipo de validacion para esta pantalla.

2.2.1.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el enlace ‘Ver’ para realizar la consulta del Plan de Actividades del afio seleccionado.

- Pulsar el enlace 'Modificar’ para realizar y salvar la modificacion de los datos del Plan de
Actividades.

- Pulsar el boton ‘Nuevo plan de actividades’ que permitird dar de alta un nuevo plan como
preparacion para el afio siguiente. Este botdn aparecerd habilitado solamente si la fecha del
sistema estd dentro del periodo establecido para su cumplimentacidon y no existe ya un plan
para el proximo afio.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.

EU_MU_SNE_Plan de Actividades para Miembros y Socios EURES_v1.0.docx Pagina 10 de 17
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2.2.2. Pantalla 2. Alta de Plan de Actividades

2.2.2.1. Descripcion general

Esta pantalla permitira introducir los datos correspondientes a la preparacion del Plan de
Actividades del afio siguiente.

Se podra acceder a esta pantalla cuando se cumplan las siguientes condiciones:

1. La fecha del sistema se encuentre dentro del periodo establecido para cumplimentar los
planes de actividades del préximo afio.

2. No exista previamente un Plan de Actividades para el proximo afio (abierto o cerrado).

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar
la bisqueda y acceso a ellos.

Los datos introducidos se podran guardar con estado ‘Abierto’ temporalmente para poder
modificarlos posteriormente o con estado ‘Cerrado’ cuando sean definitivos y no se prevea la
necesidad de volver a modificarlos.

Los datos seran guardados para la comunidad y Miembro o Socio con el que se opera y se registra
el alta. De esta manera no podra existir mas de un registro de Plan de Actividades para un afio,
comunidad y Miembro/Socio.
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2.2.2.2. Captura

Accesibilidad | Mapa Web ||_i]5)E5|:uchar
s 1

sisTema  Portal del Sistema Nacional de Empleo o by

DE EMPLEQ

Inicio »*Operaciones »Listado Plan de Actividades »Alta Plan de Actividades »

Miembros y Socios

Alta planes de actividades

1. Resumen ejecutivo (Datos a proporcionar por la ONC EURES Espafia)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIVIDAD 1 ¥

Organizacion e implantacion de eventos de informacion, orentacion y comunicacion
(jornadas de empleo, ferias, talleres, etc.) en Espaiia con otros paises.

Numero de eventos o]
NUmero de contactos individuales con trabajadores del propio O|
pais

NUmero de contactos individuales con trabajadores de otros

paises de EURES O|
NUmero de trabajadores asistentes a los eventos 0
Satisfaccion del usuario con el servicio de apoyo 0%
ACTIVIDAD 2 »
ACTIVIDAD 3 »
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 »
ACTIVIDAD & »
2.2- Servicios de apoyo a empleadores »
3. Servicios de apoyo especificos »
4. Recursos y gobernanza »
IGuardar como abierto
| cuardar | | Vol\.fer| [ Cerrar |
@ &Y Sistema Nacional de Empleo, 2007.
llustracion 9 — Pantalla de alta de Plan de Actividades
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2.2.2.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.2.4. Acciones

Se podran realizar las siguientes acciones:

- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.

- Pulsar el botén ‘Guardar’ que salvara los datos introducidos en base de datos.

- Pulsar el botén ‘Volver’ que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.

2.2.3. Pantalla 3. Modificacion de Plan de Actividades

2.2.3.1. Descripcion general

Esta pantalla permite modificar los datos introducidos previamente en el alta de Plan de Actividades.

Las condiciones para poder acceder a esta pantalla son las siguientes:

1. Estar dentro del periodo establecido para preparar el Plan de Actividades del afio siguiente.

2. Que exista un Plan de Actividades para el proximo afio.

3. Que el Plan de Actividades para el préoximo afio se encuentre en estado ‘Abierto’.

Durante el periodo establecido podran realizarse todas las modificaciones que se necesiten hasta que
se considere y se salve el plan como ‘Cerrado’.

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar la

basqueda y acceso a ellos.

EU_MU_SNE_Plan de Actividades para Miembros y Socios EURES_vI.0.docx
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2.2.3.2. Captura

ST
sisema  Portal del Sistema Nacional de Empleo

DE EMPLED

Miembros y Socios

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIVIDAD 1 ¥

Accesibilidad | Mapa Web ||§'5)E5|:uchar

Inicio »*Operaciones »Listado Plan de Actividades »Modificacion Plan de Actividades »

Modificar planes de actividades - 2020

1. Resumen ejecutivo (Cetos a proporcionar por la ONC EURES Espana)

Organizacién e implantacion de eventos de informacion, orientacion y comunicacion
(jornadas de empleo, ferias, talleres, etc.) en Espafia con otros paises.

- |

@

Nomero de eventos 99|
Numero de contactos individuales con trabajadores del propio 4|
pais
NUmero de contactos individuales con trabajadores de otros 3|
paises de EURES
NUmero de trabajadores asistentes a los eventos O|
Satisfaccién del usuario con el servicio de apoyo O|%

ACTIVIDAD 2 »

ACTIVIDAD 3 »

ACTIVIDAD 4 »

ACTIVIDAD 5 »

ACTIVIDAD & »

2.2- Servicios de apoyo a empleadores &
3. Servicios de apoyo especificos »
4. Recursos y gobernanza »
|Guardar como abierto
| Guardar | 'Volver| [ Cemar |
&L Sistema Macional de Empleo, 2007.
llustracion 10 — Pantalla de modificacion de Plan de Actividades
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2.2.3.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.3.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.
- Pulsar el botén ‘Guardar’ que salvara los datos modificados en base de datos.
- Pulsar el botén ‘Volver que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.

2.2.4. Pantalla 4. Consulta de Plan de Actividades

2.2.4.1. Descripcion general
Esta pantalla permitird consultar los datos del Plan de Actividades del afio seleccionado.

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar
la bisqueda y acceso a ellos.

Los datos mostrados no podran modificarse en esta pantalla.
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2.2.4.2. Captura

SL
SISTEMA

NACIONAL
DE EMPLEO

Portal del Sistema Nacional de Empleo

Inicio »Operaciones »Listado Plan de Actividades »Consulta Plan de Actividades »

Miembros y Socios

Consultar planes de actividades - 2019

1. Resumen ejecutivo (Detos a proporcionar por la ONC EURES Espafia)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIVIDAD 1 ¥

Organizacion e implantacion de eventos de informacion, orentacion y comunicacion

Accesibiiidad | Mapa Wb | Li'a)gg‘ ichar

(jornadas de empleo, ferias, talleres, etc.) en Espafia con otros paises.

ke

Numero de eventos 91
Mumero de contactos individuales con trabajadores del propio pais 30
Mumero de contactos individuales con trabajadores de otros paises de EURES 89
Mumero de trabajadores asistentes a los eventos 88
Satisfaccion del usuario con el servicio de apoyo 87%
ACTIVIDAD 2 »
ACTIVIDAD 3 »
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 »
ACTIVIDAD 6 »
2.2- Servicios de apoyo a empleadores »
3. Servicios de apoyo especificos »
4. Recursos y gobernanza »
| Volver | | Cerrar |
8T sistema Nacional de Empleo, 2007.
llustracion 11 — Pantalla de consulta de Plan de Actividades
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2.2.4.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.4.4. Acciones

Se podran realizar las siguientes acciones:

- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.

- Pulsar el botén ‘Volver’ que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.
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