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Capitulo 1. Descripcion de la aplicacion

1.1. Objetivo del documento

Este documento ha sido creado con el objeto de servir de ayuda en el uso de la nueva aplicacién de
preparacion de Planes de Actividades para Consejeros EURES.

1.2. Acceso a la aplicacion

Para acceder a esta aplicacién se debe seleccionar la opciéon de menu “EURES” en el catalogo de
intranet. Y dentro de ella la nueva opcion “Gestidon Plan de Actividades e Informe Final” ->"Plan de
Actividades”.

Aplicaciones:

EURES

® m Configuradon
I:“Q Gestidn Plan de Actividades e Informe Final
Plan de Actividades [a] --l—e

Informe Acumulado m

® m Informes
Agenda de Actividades [«

=g Actividades
Gestién mis actividades [&)

Listado total actvidades m

® ™ Doaumentos y Materiales

® B Consultas Resueltas
- Gestion Recordatorios [w]

(%] Favoritos

® B ofertas Europeas
*'® Informacién EURES - SPEs
® m Manual de Usuario

llustracion 1 - Acceso a la aplicacion
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Capitulo 2. Plan de Actividades — Consejeros EURES

2.1. Introduccién

Esta aplicacion pretende automatizar los procesos de preparacion del Plan de Actividades de EURES
Espafia por parte de un Consejeros EURES.

Permitira el registro de los datos de Plan de Actividades informado por comunidad del Consejero
EURES que introduce los datos para su posterior uso para calculos de informe de acumulados e
Informe Final.

So6lo habra un Plan de Actividades por Comunidad Auténoma, luego todos los Consejeros
EURES pertenecientes a las provincias de la misma Comunidad podran ver o modificar el mismo
Plan de Actividades.

Forma parte de un conjunto de aplicaciones que completan el ciclo de programacion y recogida de
datos del Plan de Actividades e Informe Final EURES Espafia.

Este ciclo consiste en las siguientes fases.

SILCOI-WEB SNE

Plan de Actividades ‘ Octubre - Diciembre Er Plan de Actividades

% ~____——»|informe final | Enero-Marzo -1 Informe final \
ures

ConsejeroE Informe acumulado

Operador
Miembro/Socio

llustracion 2- Ciclo de Programacion y Recogida de datos del Plan de Actividades

Durante los meses de Octubre a Diciembre se realiza la preparacion del Plan de Actividades del afio
siguiente. Los Consejeros EURES accederan a la opcién de menu correspondiente en Silcoi-Web y los
operadores de Miembros/Socios lo haran a través de la opcién de menu en el Servicio Nacional de
Empleo.

En ambos casos so6lo podran crear o modificar planes de actividades durante el periodo fijado para ello
(1 de Octubre a 31 de Diciembre). Fuera de dicho plazo sélo podran consultar los planes ya cerrados
(del ultimo afio y anteriores).

El alta de un Plan de Actividades sera registrada como el plan del afio siguiente al que se registra dicho
plan.

Durante el periodo que va desde el 1 de Enero al 31 de Marzo se elabora el Informe Final tanto por
parte de los Consejeros EURES como por los operadores de Miembros/Socios.

El Informe Final consiste en aportar unos datos de resultados finales a los datos previamente
introducidos en la preparacion.
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Del mismo modo que sucede para la preparacién de los planes, solamente se podran modificar
informes finales durante el periodo establecido para ello (1 de Enero al 31 de Marzo). Fuera de dicho
plazo sélo podran consultar los informes ya cerrados (del Gltimo afio y anteriores).

Finalmente los Consejeros EURES podran generar un informe de acumulados de los datos aportados
tanto en el Plan de Actividades como en el Informe Final para un afio previamente seleccionado. Por
tanto, podran realizar acumulados incluso sin haber realizado el Informe Final. En esos casos,
obviamente los acumulados correspondiente a los resultados del Informe Final apareceran a ceros.

Esta aplicacion sera la primera parte del ciclo permitiendo la preparacion del Plan de Actividades para
Consejeros EURES.

2.2. Pantallas
2.2.1. Pantalla 1. Listado de Planes de Actividades.

2.2.1.1. Descripcioén general

En esta pantalla se muestra la lista de Planes de Actividades cumplimentada por afio,
correspondiente a la comunidad del Consejero EURES que accede a la aplicacion.

En esta lista apareceran los planes de los afios que hayan sido completamente tramitados. Es decir,
aquellos planes que durante el periodo establecido para su tramitacién pasaron a estado cerrado.

Todos los planes que aparecen en esta lista podran ser consultados.

Dado que para los informes de acumulados e Informe Final sé6lo se tendran en cuenta los planes
que estén en estado cerrado (completamente tramitados), los informes en estado abierto no
apareceran en esta lista a excepcion de que nos encontremos dentro del periodo de preparacion del
Plan de Actividades del afio siguiente.

En este caso puede aparecer un plan del afio siguiente al que nos encontramos, que ademas de
poderse consultar podra modificarse tantas veces como se quiera durante el periodo establecido y
hasta que se cambie su estado a cerrado. Una vez cerrado sélo podra ser consultado.

En caso de estar dentro del periodo de preparacion del Plan de Actividades y no existir un plan para
el afio siguiente se habilitara el botén “Nuevo plan de actividades” para realizar el alta del plan
correspondiente. En caso contrario este boton estara deshabilitado.
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2.2.1.2. Captura

ﬂ SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Gestidn Plan de Actividades »Listado de Planes de Actividades = Bienvenida, OSCAR

Accesibilidad | Mapa web | [@Escuchar

Gestion de Planes de Actividades - EURES Espafia

Listado planes de actividades
AROD Estado
2020 Ver Abierto Maod ificar
2019 Ver Cemrado
2013 Ver Cemrado
juevo plan de actividades Cerrar

& Servide Publico de Emplec Estatal - INTRANET

llustracion 3 — Pantalla de lista de Planes de Actividades

2.2.1.3. Validaciones

No aplica ningun tipo de validacion para esta pantalla.

2.2.1.4. Acciones
Se podréan realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el enlace ‘Ver’ para realizar la consulta del plan de actividades del afio seleccionado.

- Pulsar el enlace 'Modificar’ para realizar y salvar la modificacion de los datos del Plan de
Actividades.

- Pulsar el botéon ‘Nuevo plan de actividades’ que permitird dar de alta un nuevo plan como
preparacion para el afio siguiente. Este botén aparecerd habilitado solamente si la fecha del
sistema esta dentro del periodo establecido para su cumplimentacion y no existe ya un plan
para el proximo afio.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrard la ventana donde se muestra la pantalla.
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2.2.2. Pantalla 2. Alta de Plan de Actividades

2.2.2.1. Descripcion general

Esta pantalla permitira introducir los datos correspondientes a la preparacion del Plan de
Actividades del afio siguiente.

Se podra acceder a esta pantalla cuando se cumplan las siguientes condiciones:

1. La fecha del sistema se encuentre dentro del periodo establecido para cumplimentar los
planes de actividades del préximo afio.

2. No exista previamente un Plan de Actividades para el proximo afio (abierto o cerrado).

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar
la bisqueda y acceso a ellos.

Los datos introducidos se podran guardar con estado ‘Abierto’ temporalmente para poder
modificarlos posteriormente o con estado ‘Cerrado’ cuando sean definitivos y no se prevea la
necesidad de volver a modificarlos.

Los datos seran guardados para la comunidad del Consejero EURES que registra el alta. De esta
manera no podra existir mas de un registro de Plan de Actividades para un afio y comunidad por
parte de Consejeros EURES.
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2.2.2.2. Captura

ﬂ SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Gestidn Plan de Actividades »Listado de Planes de Actividades »Alta de Plan de Actividades = Bienvenida, OSCAR

Accesibilidad | Mapa web | [@Escuchar

Gestion de Planes de Actividades - EURES Espaiia

Alta planes de actividades

1. Resumen ejecutivo (Dstos & propordonar por la ONC EURES Espafia)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIMIDAD 1 ¥

Organizaddn e implantaddn de eventos de informaddn, onentaddn v comunicaddn (jomadas de empleo, fenas,
talleres, etc.) en Espana con otros paises.

Indicador Objetivo
Mimero de eventos [ o]
Mimero de contactos individuales con trabajadores del propio pais | D|
Mimero de contactos individuales con trabajadores de otros paises de EURES [ o]
Mimero de trabajadores asistentes a los eventos I 0]
Satisfacddn del usuaro con el senido de apovo 0%

ACTIVIDAD 2 »
ACTIVIDAD 3 »
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 »

ACTIVIDAD 6 »

2.2- Servicios de apoyo a empleadores »

3. Servicios de apoyo espedficos =

4, Recursos y gobemanza »

|Guarc|ar como abierto

Guardar | | Vulver| Cermrar |

® Servido Publico de Emplec Estatal - INTRANET

llustracion 4 — Pantalla de alta de Plan de Actividades
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2.2.2.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.2.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.
- Pulsar el botén ‘Guardar’ que salvara los datos introducidos en base de datos.
- Pulsar el botén ‘Volver que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.

2.2.3. Pantalla 3. Modificacion de Plan de Actividades

2.2.3.1. Descripcion general
Esta pantalla permite modificar los datos introducidos previamente en el alta de Plan de Actividades.
Las condiciones para poder acceder a esta pantalla son las siguientes:
1. Estar dentro del periodo establecido para preparar el Plan de Actividades del afio siguiente.
2. Que exista un Plan de Actividades para el proximo afio.
3. Que el Plan de Actividades para el préximo afo se encuentre en estado ‘Abierto’.

Durante el periodo establecido podran realizarse todas las modificaciones que se necesiten hasta
que se considere y se salve el plan como ‘Cerrado’.

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar
la busqueda y acceso a ellos.
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2.2.3.2. Captura

ﬂ- SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Gestion Plan de Actividades »Listade de Planes de Actividades »Medificar Plan de Actividades » Bienvenide, OSCAR

Accesibilidad | Mapa web | @ Escuchar

Gestion de Planes de Actividades - EURES Espafia

Modificar planes de actividades - 2020

1. Resumen ejecutivo (Datos & proporgonar por a3 ONC EURES Espana)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIVIDAD 1 ¥

Organizaddn e implantadén de eventos de informaddn, orentaddn v comunicaddn (jomadas de empleo, feras,
talleres, etc.) en Espana con otros paizes.

Indicador Objetivo
Nimero de eventos 97
Mimero de contactos individuales con trabajadores del propio pais ’—2|
Nimero de contactos individuales con trabajadores de otros paises de EURES ( 7]
Nimers de trabajadores asistentes a los eventos ( 4]
Satisfacdon del usuano con el servido de apoyo 5|%

ACTIVIDAD 2 »
ACTIVIDAD 3 »
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 »

ACTIVIDAD & »

2.2- Servicios de apoyo a empleadores »

3. Servicios de apoyo espedficos =

4. Recursos y gobemanza »

IGuardarD:-rno abierto

Guardar | | Volver | Cerrar |

© Servido Plublico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 5 — Pantalla de modificaciéon de Plan de Actividades
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2.2.3.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.3.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacién.
- Pulsar el botén ‘Guardar’ que salvara los datos modificados en base de datos.
- Pulsar el botén ‘Volver que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.

2.2.4. Pantalla 4. Consulta de Plan de Actividades

2.2.4.1. Descripcion general
Esta pantalla permitird consultar los datos del Plan de Actividades del afio seleccionado.

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar
la bisqueda y acceso a ellos.

Los datos mostrados no podran modificarse en esta pantalla.
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2.2.4.2. Captura

ﬂ SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Gestion Plan de Actividades »Listado de Planes de Actividades »Consulta Plan de Actividades » Bienvenido, OSCAR

Accesibilidad | Mapa web | [ Escuchar

Gestion de Planes de Actividades - EURES Espania

Consultar planes de actividades - 2020

1. Resumen ejeautivo [ Datos 8 proporoonar por la ONC EURES Esparia)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIVIDAD 1 ¥

Organizadon e implantagon de eventos de informaddn, onentaddn y comunicaadn (jomadas de empleo, fenas,
talleres, etc) en Espafia con otros paises.

Indicador Objetivo
Nimero de eventos 97
Nimero de contactos individuales con trabajadores del propio pais 2
Nimero de contactos individuales con trabajadores de otros paises de EURES 7
Nimero de trabajadores asistentes a los eventos 4
Satisfaccion del usuarno con el senvido de apoyo 5%

ACTIVIDAD 2 »
ACTIVIDAD 3 »
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 »

ACTIVIDAD 6 »

2.2- Servicios de apoyo a empleadores &

3. Servicios de apoyo espedficos »

4. Recursos y gobemanza »

Wolver Cermrar

© Servido Plblico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 6 — Pantalla de consulta de Plan de Actividades

2.2.4.3. Validaciones

- Ninguna.
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2.2.4.4. Acciones

Se podran realizar las siguientes acciones:

- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.

- Pulsar el botén ‘Volver’ que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botdn ‘Cerrar’ que cerrard la ventana donde se muestra la pantalla.
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