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Capitulo 1. Descripcion de la aplicacion

1.1. Objetivo del documento

Este documento ha sido creado con el objeto de servir de ayuda en el uso de la nueva aplicacién de
generacion de Informes Finales por parte de Consejeros EURES.

1.2. Acceso a la aplicacion

Para acceder a esta aplicacién se debe seleccionar la opciéon de menu “EURES” en el catalogo de
intranet. Y dentro de ella la nueva opcién “Gestion Plan de Actividades e Informe Final” -”Informe
Final”.

Aplicaciones: EURES

Ea Configuracién

E‘"Q Gestion Plan de Actividades e Informe Final
. i~ Plan de Actividades (3

. b Informe Final (3] —esg—=a
F:'a Informes
- Agenda de Actividades [
Ea Actividades
Ea Documentos y Materiales
EE], Consultas Resueltas
Ea Gestidn de Miembros v Socios
Ea Gestion de Usuarios

. .. Gestion Recordatorios
(%] Favoritos (=]
Ea Ofertas Europeas
¥ Informacién EURES - SPEs
a Manual de Usuario

llustracion 1 - Acceso a la aplicacion
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Capitulo 2. Informe Final — Consejeros EURES

2.1. Introduccién

Esta aplicacion pretende automatizar los procesos de generacién del Informe Final de EURES Espafia
por parte de los Consejeros EURES.

Permitird el registro de los datos de resultados del Informe Final informado por comunidad del
Consejero EURES que introduce los datos para posteriores usos. Entre ellos, para céalculos de informe
de acumulados.

Solo habra un Informe Final por Comunidad Auténoma, luego todos los Consejeros EURES
pertenecientes a las provincias de la misma Comunidad podrdn ver o modificar el mismo
Informe Final.

Forma parte de un conjunto de aplicaciones que completan el ciclo de programacion y recogida de
datos del Plan de Actividades e Informe Final EURES Espafia.

Este ciclo consiste en las siguientes fases.

SILCOI-WEB SNE

Plan de Actividades ‘ Octubre - Diciembre Er Plan de Actividades

% ~____——»|informe final | Enero-Marzo -1 Informe final \
ures

ConsejeroE Informe acumulado

Operador
Miembro/Socio

llustracion 2- Ciclo de Programacion y Recogida de datos del Plan de Actividades

Durante los meses de Octubre a Diciembre se realiza la preparacion del Plan de Actividades del afio
siguiente. Los Consejeros EURES accederan a la opcién de menu correspondiente en Silcoi-Web y los
operadores de Miembros/Socios lo haran a través de la opcién de menu en el Servicio Nacional de
Empleo.

En ambos casos so6lo podran crear o modificar planes de actividades durante el periodo fijado para ello
(1 de Octubre a 31 de Diciembre). Fuera de dicho plazo sélo podran consultar los planes ya cerrados
(del ultimo afio y anteriores).

El alta de un Plan de Actividades sera registrada como el plan del afio siguiente al que se registra dicho
plan.

Durante el periodo que va desde el 1 de Enero al 31 de Marzo se elabora el Informe Final tanto por
parte de los Consejeros EURES como por los operadores de Miembros/Socios.

El Informe Final consiste en aportar unos datos de resultados finales a los datos previamente
introducidos en la preparacion del afio anterior al afio en curso.
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Del mismo modo que sucede para la preparacion de los planes, solamente se podran modificar
informes finales durante el periodo establecido para ello (1 de Enero al 31 de Marzo). Fuera de dicho
plazo sélo podran consultar los informes ya cerrados (del Gltimo afio y anteriores).

Finalmente los Consejeros EURES podran generar un informe de acumulados de los datos aportados
tanto en el Plan de Actividades como en el Informe Final para un afio previamente seleccionado. Por
tanto, podran realizar acumulados incluso sin haber realizado el Informe Final. En esos casos,
obviamente los acumulados correspondiente a los resultados del Informe Final apareceran a ceros.

La aplicacion que aqui se describe seréa la encargada del registro de los datos de resultados finales por
parte de Consejeros EURES.

2.2. Pantallas
2.2.1. Pantalla 1. Listado de Informes Finales.

2.2.1.1. Descripcioén general

En esta pantalla se muestra la lista de informes finales cumplimentados por afio, correspondiente a
la comunidad del Consejero EURES que accede a la aplicacion.

En esta lista apareceran:
e Los informes finales completamente cumplimentados en afios atras, para su consulta.

e El Informe Final correspondiente al afio en curso. Si esta dentro del periodo establecido se
podra modificar y consultar y si esté fuera del periodo sélo se podra consultar.

No apareceran en esta lista los informes que tanto en su etapa de preparacion como en su etapa de
Informe Final no fueron completamente cumplimentados (no en estado ‘Cerrado’) en el periodo
establecido para ello.

Dentro del periodo establecido para tramitar el Informe Final se podra modificar tantas veces como
se quiera hasta que dicho informe se guarde con el estado ‘Cerrado’. A partir de ese momento sélo
podra ser consultado.
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2.2.1.2. Captura

Accesibilidad | Mapa web | |§I1>E5cuc||ar
n- SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Gestion Informes Finales »Listade de Infarmes Finales = Bienvenido, Usuarie de Prusha

Gestion de Informes Finales - EURES Espafia

Listado informes finales

ANO Estado
2018 Wer Abierto Modificar
Z014 Wer Cerrado

L& Servicio Publice de Emples Estata] - INTRANET

llustracién 3 — Pantalla de lista de Informes Finales

2.2.1.3. Validaciones

No aplica ningun tipo de validacion para esta pantalla.

2.2.1.4. Acciones
Se podréan realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el enlace ‘Ver para realizar la consulta del Informe Final del afio seleccionado.
- Pulsar el enlace 'Modificar’ para realizar y salvar la modificacion de los datos del Informe Final.

- Pulsar el boton ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.
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2.2.2. Pantalla 2. Modificacion de Informe Final

2.2.2.1. Descripcion general

Esta pantalla permitird introducir los datos de resultados del Informe Final del afio anterior.

Se podra acceder a esta pantalla cuando se cumplan las siguientes condiciones:

1. La fecha del sistema se encuentre dentro del periodo establecido para cumplimentar los

informes finales.

2. Exista previamente un Plan de Actividades completamente tramitado del afio en curso

(cerrado).

3. ElInforme Final que se desea modificar este en estado ‘Abierto’.

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar

la busqueda y acceso a ellos.

Los datos introducidos se podran guardar con estado ‘Abierto’ temporalmente para poder
modificarlos posteriormente o con estado ‘Cerrado’ cuando sean definitivos y no se prevea la

necesidad de volver a modificarlos.
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2.2.2.2. Captura

Accesibilidad | Mapa web | RPEscuchar
ﬂ SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Guetifn Informes Finales x| istads d= Informes Fineles =Modifizar Informe Firal = Bimrvemids, Usparns de Prosbs

Gestion de Informes Finales - EURES Espaiia

Modificar informe final - 2018

1. Resumen gjecutivo {Datos a proporcionar por la ONC EURES Esparia)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores ¥

ACTIVIDAD 1 ¥

Organizacién & implantacién de eventes de informacidn, orientacién y cemunicacién [jornadas de empleo, ferias,
talleres, etc.) en Espafia con otros paises.

Indicador Objetive  Resultado Observaciones
Mimers de eventos [ 10| ]| |
MNimero de contactos individuales con trabajadores del propio pais | 1I:I|| 2” |
gdrﬂnérﬁn de contactes individuales con trabajadores de otros paises de | 1III|| 3” |
Mimero de trabajadores asistentes a los eventos [ 10]| 4 |
Satisfaccidn del usuario con el servicio de apoye | ]_|:|| %o | 5| %o | |

ACTIVIDAD 2 =
ACTIVIDALD 2 =
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 =

ACTIVIDAD & »

2.2- Servicios de apoyo a empleadores »

3. Servicios de apoyo especificos &

4, Recursos y gobernanza »

|Guar|:|ar coma abierts _* |

[ Guardar | [ waolwer | [ Cerrar |

£ Servicio Publico de Emplec Estatal « INTRANET

llustracién 4 — Pantalla de modificacién de Informe Final
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2.2.2.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.2.4. Acciones

Se podran realizar las siguientes acciones:

Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.
- Introducir/modificar datos en las casillas de ‘Resultado’ y ‘Observaciones’.

- Seleccionar en qué modo se quiere guardar el informe, ‘Abierto’ o ‘Cerrado’.

- Pulsar el botén ‘Guardar’ que salvara los datos introducidos en base de datos.

- Pulsar el botén ‘Volver que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.

2.2.3. Pantalla 3. Consulta de Informe Final

2.2.3.1. Descripcion general
Esta pantalla permite consultar los datos introducidos del Informe Final del afio seleccionado.

Los apartados, subapartados y actividades que se muestran en ellas son desplegables para facilitar la
basqueda y acceso a ellos.

Los datos mostrados no podran ser modificados en este modo.
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2.2.3.2. Captura

Accesibilidad | Mapa web | [F2Escuchar
ﬂ SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO

Ge=tifn Informes Finales xlistads d= Informes Finales =Consulta Informe Final = Bimrvemido, Uswarc d= Pros=bs

Gestion de Informes Finales - EURES Espaiia

Consultar informe final - 2018

1. Resumen gjecutive {Datos 3 propercionar por fa ONC ELURES Esparia)

2. Servicios generales de apoyo ¥
2.1- Servicios de apoyo a trabajadores v

ACTIVIDAD 1 ¥

Organizacién e implantacién de ewventos de informacicn, orientacién v comunicacién [jernadas de empleo, ferias,
talleres, etc.) en Espafia con otros paises,

Indicador Objetive Resultado Observaciones
Mimero de eventos 10 1 eventos
Mimero de contactos individuales con trabajadores del propio pais 10 z Contactos
Mimero de contactos individuales con trabajadores de otros paises de EURES 10 3 contactos
Mumero de trabajadores asistentes a los eventos 10 4| trabajadores
Satisfaccion del usuario con el servicio de apoyo 10%% 5% usuario

ACTIVIDAD 2 =
ACTIVIDAD 2 »
ACTIVIDAD 4 »
ACTIVIDAD 5 »

ACTIVIDAD & »

2.2- Servicios de apoyo a empleadores »

3. Servicios de apoyo especificos &

4, Recursos y gebernanza »

[ Volver | [ Cerrar |

£ Servicio Publico de Emplec Estatal « INTRAMNET

llustracién 5 — Pantalla de consulta de Informe Final
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2.2.3.3. Validaciones

- Ninguna.

2.2.3.4. Acciones

Se podran realizar las siguientes acciones:

- Desplegar/plegar apartados subapartados y actividades para consultar su informacion.

- Pulsar el botén ‘Volver’ que retrocedera a la pantalla del listado inicial.

- Pulsar el botén ‘Cerrar’ que cerrara la ventana donde se muestra la pantalla.
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