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Capitulo 1. Introduccion

1.1. Objetivo del documento

El objetivo de este documento es el de servir de ayuda en el uso de la aplicacién de
Gestion de Miembros y Socios que permitira a los gestores de los Servicios Publicos de
Empleo realizar modificaciones en los datos de miembros/socios que interactdan con ellos
a través de aplicaciones informaticas.

1.2. Contenido
El documento se ha estructurado en los siguientes capitulos:

e Capitulo primero: introduccion.

e Capitulo sequndo: descripcién de su acceso.

e Capitulo tercero: descripcion de este caso de uso.
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Capitulo 2. Descripcion de la aplicacion

2.1. Acceso a la aplicacion

Para acceder a esta aplicacion, se debe seleccionar la opciéon de menu “EURES” en el
catalogo de intranet. Y dentro de ella la opcién “Gestion de Miembros y Socios” >
"Modificacion de Miembro/Socio”.

Aplicaciones: EURES

B8y configuracién
KN ...
- Agenda de Actividades [&]
B8y Actividades
B Documentos v Materiales
B Consultas Resueltas
E"t] Gestion de Miembros y Socios
- Alta de Miembro/Socio a partir de Agencia [
Alta de Socio 3
Baja de Miembro/Socio [
[ Maodificacion de Miembro/Socio (%] ] -

Favoritos i Consulta de Miembro/Socio (]
‘.. Buscador de Miembros/Socios [

I+

"% Gestion de Usuarios

llustracion | Opcion de menu
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Capitulo 3. Caso de uso

3.1. Caso de uso. Modificacion de Miembro/Socio.

3.1.1. Introduccion

Este caso de uso es el implementado en la aplicacion “Modificacion de Miembros y Socios”.
3.1.2. Pantallas

3.1.2.1. Pantalla 1. Busqueda de Miembros/Socios.

3.1.2.1.1. Descripcioén general

Es la pantalla de inicio a la aplicacion y permite realizar la busqueda del
miembro/socio por CIF/NIF o por numero de miembro/socio que se quiera modificar.

3.1.2.1.2. Captura

Accesibilidad | Maps Web | [4}Escuch
H Direccién General de Emplec cesibilided | Mapa ! SeusE

CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLED ¥ HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios =Modificacion de miembro/fsocio = Bienvenido, Realizando Pruebas
?

Modificacion de miembro/socio

Identificacion de miembro/socio
® armr ]
Miembro/Socio: |:| |:|

[ Aceptar |[ Limpiar || cancelar |

® Servicio Publico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracién 2 Bisqueda de miembro/socio a modificar
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3.1.2.1.3. Validaciones
- Es obligatorio seleccionar una de las dos opciones.

- Si se selecciona el CIF/NIF de miembro/socio, no puede estar vacio, debe ser
vélido y daré error si hay varios datos de ese miembro/socio.

- Si se selecciona “Miembro/Socio”, no puede estar vacio y debe ser un valor
numeérico en ambos campos.

3.1.2.1.4. Acciones

- Pulsar el botén “Aceptar” para mostrar los datos del miembro/socio que
tenemos.

- Pulsar el boton “Limpiar”, que devolvera la pantalla a su estado inicial con todos
sus datos vacios.

- Pulsar el botén “Cancelar”, que cierra la ventana.
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3.1.2.2. Pantalla 2. Modificar datos del Miembro/Socio.

3.1.2.2.1. Descripcioén general

Esta pantalla muestra los datos del miembro/socio que se va a modificar. Esta
dividida en los datos de identificacion del miembro/socio, tipo de actividad EURES,
el ambito de actuacién, el domicilio social de la empresa y los datos de contacto.

En la identificacion del miembro/socio hay una serie de campos que no se podran
modificar, como son los de “numero de Miembro/Socio”, el “CIF/NIF” y tipo de
colaborador y otros que se deberan rellenar obligatoriamente, el campo de
denominacién, la fecha de resolucién y si es una empresa de trabajo temporal o no.
Y un campo opcional que es el nimero de registro SPE.

En el ambito de actuacion se debera marcar una de las dos opciones, o
“exclusivamente por medios electrénicos” o “centros de trabajos establecidos”, y si
se selecciona ésta, se tiene que marcar una 0 varias comunidades autébnomas
donde haya centros de trabajo. Segun la opciéon que se marque, habilitara unos
botones u otros como se observa en las capturas siguientes.

En el tipo de actividad EURES, sera obligatorio, marcar las tareas mostradas en
consecuencia al tipo de colaborador de que se trate.

En el domicilio social de la empresa, como campos obligatorios, se debera
rellenar la provincia, que tienen un boton de filtrar para que nos muestre sus
municipios, el municipio, el tipo de via, el nombre, nimero y cddigo postal. Y como
campos opcionales estaran bis/duplicado, escalera, piso y puerta.

En los datos de contacto se rellenara obligatoriamente el teléfono, el correo publico
y el correo de comunicacion. Como campos opcionales estan un campo para el fax y
otro para la pagina Web de la empresa.

A excepcion de los datos de ambito de actuacion que podran ser modificados por
cualquier SPE autorizado, los datos seran modificables sélo para los SPE gestores
del miembro/socio. Para los SPE no gestores apareceran todos los datos
inhabilitados (s6lo lectura) a excepcion de los datos de ambito.
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3.1.2.2.2. Capturas
= & i Accesibilidad | Maps Web | VEscuchar
e CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios =

Bienvenido, Realizando Pruebas
2

Modificacion de miembro/socio

Identificacién de miembro/socio

Miembro/Soci 1300010015

(ICIFANIF: 99293677D

Miembro/Socio gestionado por el SPE de : MADRID

Fecha de gestion: 05/02/2019

(1)Denominacicdn: \REFLEXC, 5.8, |

Ndmero registro SPE: ‘ |

(Fecha resolucidn:
Tipo de colaborador: socio
(1;Es una empresa de trabajo temporal?: sl @NO

Ambito de actuacidn
(O Exclusivamente por medios electrdnicos

(@ Centros de trabajo establecidos en varias comunidades o ciudades auténomas

[] ANDALUCIA [] ARAGON

[ ASTURIAS ] CANARIAS

[] CANTABRIA [] CASTILLA LA MANCHA
[] CASTILLA Y LEON ] CATALURA

[] CEUTA ] COMUNIDAD VALENCIANA
[] EXTREMADURA [] GALICIA

[ ILLES BALEARS ] LARIOJA

[ MADRID [] MELILLA

[] NAVARRA [ PAis VASCO

O REGION DE MURCIA

Tipo de actividad EURES

(1) Los Miembros de EURES deben desarrollar todas las tareas siguientes, los Socios de EURES al menos una de las
siguientes tareas:

[ Contribuir al conjunto de ofertas de empleo conforme al art 17, apartado 1, letra a)

Contribuir al conjunto de demandas de empleo y de CV conforme al art 17, apartado 1, letra h)

Prestar servicios de apoyo a trabajadores y empresas conforme a los art 23 y 24, art 25, apartado 1, art 26 y, en
su caso, art 27

Domicilio social de la empresa

(Provincia: [MADRID (28) | [Fittrar |

(13Municipio: [madrid (28079) |

(1Tipo via: [carie

Hhombre: [Leganitos | Bis/Duplicadoy |

Escalera |

Datos de contacto

piso |

"Meléfano: 2

Correo [Pp@pp.com |
publico:

Correo |ppa@pp.com |

comunicacidn:

Pagina Web: [ |

[ Actualizar Datos |[ Modificar Centros de Trabajo || Restablecer ][ Cancelar

@ Servicio Piiblico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 3 Modificacion de miembro/socio
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Miembros y Socios =

Identificacién de miembro/socio
Miembro/Socio:

(ICIFANIF:

Fecha de gestidn:
Denominacidn:
Nimero registro SPE:

(Fecha resolucidn:

Tipo de colaborador:

Ambito de actuacicn

[] ANDALUCIA

[] ASTURIAS
CANTABRIA
CASTILLA Y LEON
CEUTA
EXTREMADLURA
ILLES BALEARS

M MADRID

[] NAVARRA

[] REGION DE MURCIA

ooogd

Tipo de actividad EURES

siguientes tareas:

su caso, art 27

Domicilio social de la empresa

¥ SEGURIDAD SOCIAL

Miembro/Socio gestionado por el SPE de :

[1;E5 una empresa de trabajo temporal?:

Accesibilidad | Mapa Web | FUEscuchar

SERACIO WALICO
O PR BSTATAL

Modificacion de miembro/socio

1300010015
992936770
MADRID
05/02/2019

REFLEXC, 5.a.

Bienvenide, Realizando Fruebas

(o5 J/oz J/f20ts ]

Socio

Osl @NO

Centros de trabajo establecidos en varias comunidades o ciudades autdnomas

ARAGON

CANARIAS

CASTILLA LA MANCHA
CATALUNA

COMUNIDAD VALENCIANA
GALICIA

LA RIOJA

MELILLA

PAIS VASCO

ooooooooo

[[]Contribuir al conjunto de ofertas de empleo conforme al art 17, apartado 1, letra a)
Contribuir al conjunto de demandas de empleo y de CV conforme al art 17, apartado 1, letra b)
Prestar servicios de apoyo a trabajadores y empresas conforme a los art 23 y 24, art 25, apartado 1, art 26 y, en

(Provincia: [MADRID (28) | [ Filtrar
“Municipio:  [vadrid (28079) |

" Tipo via: |CALLE [v]

ombre: |Leganitos | UiNGmero

Escalera:l:l

Datos de contacto

Pisu:l:l

Puerta:l:l

1Cadigo Postal:

"aléfono: ?
Correo [pp@pp.com
publico:

Correo |ppa@pp.cam

comunicacicn:

Pagina Web: I

(1) Los Miembros de EURES deben desarrollar todas las tareas siguientes, los Socios de EURES al menos una de las

Bis/ Duplicado:l:|

| Actualizar Datos H Modificar Centros de Trabajo || Restablecer || Cancelar

‘8 Servicio Plblico de Empleo Estatal - INTRANET

4

llustracion 4 Modificacion de un miembro/socio por un SPE no gestor
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3.1.2.2.3. Validaciones

- La denominacién es obligatoria.

- Lafecha de resolucion es obligatoria y tiene que tener un formato valido
de fecha.

- En el ambito de actuacion, si se marcan “Centros de trabajo” se tiene
gue seleccionar al menos uno.

- En el domicilio social de la empresa, tanto el nimero como el cédigo
postal s6lo admite numéricos

- El teléfono debe ser numérico de 9 posiciones y debe empezar por 6, 7,
8609.

- El correo publico es obligatorio y debe tener un formato de correo
electrénico valido.

- El correo comunicacién es obligatorio, debe tener un formato de correo
electronico valido y tiene que ser diferente al correo publico.

- Todos los SPE pueden borrar cualquier ambito siempre y cuando quede
al menos un centro de trabajo en el &mbito del SPE gestor.

- Los SPE que originalmente no tengan centros de trabajo en su propio
ambito no podran realizar modificaciones sobre un miembro/socio a
menos que entre los datos a modificar se incluya al menos un centro de
trabajo de su propio ambito.

- El &mbito del SPE gestor debe coincidir con la comunidad de la sede del
miembro/socio.

- En el tipo de actividad EURES, las tareas marcadas deben estar en
consonancia con el tipo de colaborador que se trate.

3.1.2.2.4. Acciones

Pulsar el botén “Filtrar” en la provincia para mostrar los municipios de la
provincia seleccionada

Se podrén realizar las siguientes acciones segun la opcién que se haya marcado en
el ambito de actuacién:

Opcion “Exclusivamente por medios electrénicos”:

Pulsar el boton “Actualizar Datos” para actualizar los datos del
miembro/socio.

Pulsar el boton “Restablecer”, que devolvera la pantalla a su estado inicial
con todos los datos que tenia el miembro/socio inicialmente.

Pulsar el botén “Cancelar”, que cierra la ventana.
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Opcion “Centros de trabajo establecidos en varias comunidades o ciudades
autbnomas”.

Pulsar el boton “Actualizar Datos” para actualizar los datos del
miembro/socio.

Pulsar el boton “Modificar Centros de Trabajo” para ir a la pantalla de
modificar los datos de los centros de trabajo.

Pulsar el boton “Restablecer”, que devolvera la pantalla a su estado inicial
con todos los datos que tenia el miembro/socio inicialmente

Pulsar el botén “Cancelar”, que cierra la ventana.

EU_MU_SIL Modificacién de Miembro-Socio v1.0.docx
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3.1.2.3. Pantalla 3. Confirmar modificacién de miembro/socio.

3.1.2.3.1. Descripcioén general

Esta pantalla nos confirmara la modificacion de algun dato del miembro/socio.

3.1.23.2. Captura

Accesibilidad | Mapa Web | [#¥Escuch
A Direccién General de Emplec cesibilidad | Mapa ! Scuchar

bl CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEOQ ¥ HAGIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios = Bienvenido, Realizando Prusbas

Miembros y Socios

El miembro/socio se ha modificado satisfactoriamente.

© Servicio Pablico de Empleo Estatal - INTRAMET

llustracion 5 Resultado de modificacion del miembro/socio

3.1.2.3.3. Validaciones

- Ninguna

3.1.2.3.4. Acciones

- Pulsar el botén “Cerrar”, que cierra la ventana.
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3.1.2.4. Pantalla 4. Modificar centros de trabajo del miembro/socio.

3.1.2.4.1. Descripcioén general
Si en el ambito de actuacion se ha seleccionado la opcién de los centros de trabajo
y se quiere modificar algin dato de centro de trabajo se pasara a esta pantalla.
Apareciendo todos los ambitos que se han seleccionado.

Por defecto apareceré la linea en color blanco de los centros de trabajo que tenga
ese miembro/socio, si se modifica alglin dato aparece la linea de color morado.

Captura

Accesibilidad | Maps Web | [{}€scuch
eV Di i6n General de Empleo cesibilidad | Mapa | scuchar

bl CONSEJERIA DE ECONCMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros v Socios = Bienvenido, Realizando Prusbas
7

Centros de Trabajo

IMPORTANTE:

= Debe rellenar al menos un centro de trabajo.
= Para guardar los cambios realizados se debe presionar el botdn <Actualizar>

Datos del Miembro/Socio

Miembro/Socio: 1300010015
CIF/NIF: 992936770
Denominacion: REFLEXC, S.a.
MADRID

Id. Centro Provincia/Municipio  Domiciio | |
MADRID/TITULCIA Gran Via

[ (+) Nuevo centro de Trabajo |

| Actualizar || Restablecer Centros de Trabajo || Volver |

@ Servicio Piblico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 6 Lista de Centros de Trabajo

3.1.2.4.2. Validaciones

- Debe rellenarse al menos un municipio y su domicilio de cada @mbito.

3.1.2.4.3. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:

- Pulsar el botén “Modificar” para abrir una nueva pantalla donde se podra
modificar los datos del centro de trabajo.
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- Pulsar el botéon “(+) Nuevo Centro de Trabajo” para afiadir una nueva linea para
un nuevo centro de trabajo en esa Comunidad Auténoma.

- Pulsar el botén “Actualizar” para modificar el miembro/socio. Se mostrara la
pantalla 2 de modificacion del miembro/socio.

- Pulsar el botén “Restablecer Centros de Trabajo” para devolver al estado inicial
los centros de trabajo.

- Pulsar el boton “Volver”, que volvera a la pantalla inicial de modificacion.

EU_MU_SIL Modificacién de Miembro-Socio v1.0.docx
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3.1.2.5. Pantalla 5. Modificar centro de trabajo.

3.1.

2.5.1. Descripcioén general

En esta pantalla se modificaran los datos de un centro de trabajo del miembro/socio
gue esté seleccionado.

3.1.

2.5.2. Captura

Direccién General de Emplec

EA A R 1
il CONSEJERIA DE ECONOMIA,

EMPLEC ¥ HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios =

Centros de Trabajo

IMPORTANTE:

= Debe rellenar al menos un centro de trabajo.

Datos del Miembro/Socio

Miembro/Socio: 1300010015
CIF/NIF: 992936770
Denominacidn: REFLEXC, S.a.

Datos del centro

Identificador Centro: 1300010015 - 00001
(IMunicipio : MADRID/MADRID (28079)
PiTeléfono :
"Ipomicilio : leganitos

Accesibilidad | Mapa Web | E‘JDEscuchar

Bienvenido, Realizando Prusbas
?

Codigo Postal : |:|
|

Correo electrdnico :

Observaciones :

[ Aceptar || Eliminar || cancelar |

& Servicio Plblico de Emples Estatal - INTRANET

3.1.

llustracion 7 Modificar centro de trabajo.

2.5.3. Validaciones

- Ninguna.
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3.1.2.5.4. Acciones

- Pulsar el botén “Aceptar” para enviar estos datos del centro a la pantalla anterior
de modificacién de miembro/socio.

- Pulsar el botén “Eliminar” para borrar el centro entero.

- Pulsar el botén “Cancelar” para volver a la pantalla de modificacion de
miembro/socio sin guardar ningln cambio en el centro.
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3.1.2.6. Pantalla 6. Nuevo centro de trabajo.

3.1.2.6.1.

En esta pantalla se afiadirdn los datos de un nuevo

Descripcion general

miembro/socio que esté seleccionado.

3.1.2.6.2.

Captura

centro de trabajo del

Direccién General de Emplec

wk
ok k

IMPORTANTE:

CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEQ ¥ HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios =

Centros de Trabajo

= Debe rellenar al menos un centro de trabajo.

Datos del Miembro/Socio

Miembro/Socio:

CIF/NIF:

Denominacicon:

Datos del centro

Identificador Centro:

Mpunicipio :
PHreléfono :

"pomicilio :

Cddigo Postal :

Correo electranico :

Observaciones :

1300010015
992936770

REFLEXC, S.a.

NUEVO

|- seleccione Municipio -

Accesibilidad | Mapa Web | E‘J)Escuchar

Bienvenido, Realizando Pruebas
#

I L

Aceptar || Limpiar || Cancelar

& Servicio Publico de Empleo Estatal - INTRAMET

3.1.2.6.3.

llustracion 8 Nuevo centro de trabajo.

- Ninguna.

Validaciones
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3.1.2.6.4. Acciones

- Pulsar el botén “Aceptar” para enviar estos datos del centro a la pantalla anterior
de modificacion de miembro/socio.

- Pulsar el botén “Limpiar” para eliminar los datos que se han introducido.

- Pulsar el botén “Cancelar” para volver a la pantalla de modificacion de
miembro/socio sin guardar ningln cambio en el centro.
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