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Capitulo 1. Introduccion

1.1. Objetivo del documento

El objetivo de este documento es el de servir de ayuda en el uso de la aplicacién de
Gestion de Miembros y Socios que permitira a los gestores de los Servicios Publicos de
Empleo realizar altas de socios que interactian con ellos a través de aplicaciones

informaticas.

1.2. Contenido

El documento se ha estructurado en los siguientes capitulos:

e Capitulo primero: introduccion.

e Capitulo sequndo: descripcién de su acceso.

e Capitulo tercero: descripcion de este caso de uso.
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Capitulo 2. Descripcion de la aplicacion

2.1. Acceso a la aplicacion

Para acceder a esta aplicacion, se debe seleccionar la opciéon de menu “EURES” en el
catalogo de intranet. Y dentro de ella la opcién “Gestién de Miembros y Socios” > "Alta de
Socio”.

Aplicaciones: EURES

EEE .
E8Y Informes
- Agenda de Actividades [
By Actividades
=8y Documentos y Materiales

8y Consultas Resueltas

E‘E] Gestion de Miembros y Socios
i Alta de Miembro/Socio a partir de Agencia x

é--[;l\lta de Socio [&] l -
- Baja de Miembro/Socio [F]

Modificacién de Miembro/Sacio &

Consulta de Miembro/Socio [&]

Buscador de Miembros/Socios x

(&) Favoritos

[, PSS S

llustracion | Opcion de mend
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Capitulo 3. Caso de uso

3.1. Caso de uso. Alta de Socio.

3.1.1. Introduccion

Este caso de uso es el implementado en la aplicacion “Alta de Socio”.

3.1.2. Pantallas

3.1.2.1. Pantalla 1. Introducir datos del Socio a dar de alta.

3.1.2.1.1. Descripcioén general

Es la pantalla de inicio a la aplicacion y permite realizar la introduccion de datos del
Socio que se va a dar de alta. Esté dividida en los datos de identificacién del socio,
tipo de actividad EURES, el &mbito de actuacion, el domicilio social de la empresa y
los datos de contacto.

En la identificacién del socio hay una serie de campos que se deberan rellenar
obligatoriamente, como son el CIF/NIF del socio que se quiere dar de alta, teniendo
un botdn para Verificar si existe 0 no ese CIF/NIF, el campo de denominacion, la
fecha de resolucion y si es una empresa de trabajo temporal 0 no. Y un campo
opcional que es el nimero de registro SPE.

En el tipo de actividad EURES, al tratarse de un Socio, se deberd marcar
obligatoriamente al menos una de las tareas mostradas.

En el ambito de actuacion se debera marcar una de las dos opciones, o
“exclusivamente por medios electronicos” o “centros de trabajos establecidos”, y si
se selecciona ésta, se tiene que marcar una o0 varias comunidades autbnomas
donde haya centros de trabajo. Seguin la opciéon que se marque, habilitara unos
botones u otros como se observa en las capturas siguientes.

En el domicilio social de la empresa, como campos obligatorios, se debera
rellenar la provincia, que tienen un botdon de filtrar para que nos muestre sus
municipios, el municipio, el tipo de via, el nombre, nimero y cddigo postal. Y como
campos opcionales estaran bis/duplicado, escalera, piso y puerta.

En los datos de contacto se rellenara obligatoriamente el teléfono, el correo
publico, se confirmara este correo publico poniéndolo otra vez, y el correo de
comunicacion. Como campos opcionales estan un check para que se envien SMS
de comunicacion de alta, el cual estara deshabilitado hasta que se rellene el teléfono
en un formato correcto, un campo para el fax y otro para la pagina Web de la
empresa.
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3.1.2.1.2. Capturas

I i Accesibilidad | Mapa Web | [¥Escuchar

CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios sAlta = Bienvenido, Realizando Pruebas
?

Alta de Miembro/Socio

Identificacidén del Socio

(CIF/NIF: \ |[ verificar CIF/NIF Existente |

1Denominacion: [ |

Mumero registro SPE: | |

(1Fecha resolucién: EM:M:l

[1;E5 una empresa de trabajo temporal?: Sl @®@NO

Tipo de actividad EURES

{1) Los Socios de EURES deben marcar al menos una de las siguientes tareas:

[ Contribuir al conjunto de ofertas de empleo conforme al art 17, apartado 1, letra a)

[[]Contribuir al conjunto de demandas de empleo y de CV conforme al art 17, apartado 1, letra b)

[ Prestar servicios de apoyo a trabajadores y empresas conforme a los art 23 y 24, art 25, apartado 1, art 26 y, en
su caso, art 27

Ambito de actuacicn
(®) Exclusivamente por medios electrdnicos

(O Centros de trabajo establecidos en varias comunidades o ciudades autdnomas

[] ANDALUCIA ] ARAGON

[ ASTURIAS [ CANARIAS

[] CANTABRIA [] CASTILLA LA MANCHA
[] CASTILLA Y LEON [] CATALURA

[] CEUTA [] COMUNIDAD VALENCIANA
[] EXTREMADURA ] GALICIA

[ ILLES BALEARS ] LARIOJA

[ MADRID [ MELILLA

[] MAVARRA [ PalS vasCO

[] REGION DE MURCIA

Domicilio social de la empresa

i"Provincia: [-- seteccione Provincia -- | ["Fittrar |

(MMunicipio: -- Seleccione Munic

(Tipo via: | Seleccione Tipo de via --
"INombre: [ | ( FNlJmerﬂ:lIl Bis/ DupLicadn:lIl
Escalera] | pisof | Puerta:l | "Codigo Postal:| |

Datos de contacto

"aléfono: I:I ? ' peseo enviar sms de comunicacisn de alta

| |

Carreo
publico:

| |
Confirmar
correo:

m I |
Correo
comunicacidn:

Pagina Web: | |

© Servicio Plblico de Emplec Estatal - INTRANET

llustracion 2 Alta de Socio
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3.1.2.1.3. Validaciones

- El CIF/NIE de socio debe ser valido y el socio no tiene que estar dado

ya de alta.

- Lafecha de resolucion tiene que tener un formato véalido de fecha.

- En el domicilio social de la empresa, tanto el nimero como el codigo

postal s6lo admite numéricos

- El teléfono debe ser numérico de 9 posiciones y debe empezar por 6, 7,

80609.
- El correo publico debe tener un formato de correo electrénico valido.
- La confirmacién del correo debe ser igual que el correo publico.

- El correo comunicacién es obligatorio, debe tener un formato de correo
electrénico valido y tiene que ser diferente al correo publico.

- Debe existir al menos una tarea marcada en Tipo de actividad EURES.
- ElI SPE que realiza el alta debe coincidir con la comunidad de la sede
del Socio y si esta seleccionada la opcion “Centros de trabajos

establecidos ....” debe tener al menos un centro en dicha comunidad.

- Debe haberse dado de alta al menos un centro en las comunidades
marcadas.

3.1.2.1.4. Acciones

Pulsar el botén “Verificar CIF/NIF Existente” para comprobar el CIF/NIF que
se ha introducido. Si ha existido, muestra una pantalla con los datos, y el
cualquier otro caso muestra un mensaje en la misma pantalla.

Pulsar el botén “Filtrar” en la provincia para mostrar los municipios de la
provincia seleccionada

Se podran realizar las siguientes acciones segun la opcién que se haya marcado en
el &mbito de actuacion:

Opcion “Exclusivamente por medios electrénicos”:

Pulsar el botén “Alta” para dar de alta el socio. y se publica los datos en la
pagina web del SNE.

Pulsar el botén “Limpiar”, que devolvera la pantalla a su estado inicial con
todos sus datos vacios.

Pulsar el boton “Cancelar”, que cierra la ventana.

Opcion “Centros de trabajo establecidos en varias comunidades o ciudades
autébnomas”.
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- Pulsar el botén “Siguiente” para los datos de los centros de trabajo
asociados al socio.

- Pulsar el boton “Limpiar”, que devolvera la pantalla a su estado inicial con
todos sus datos vacios.

- Pulsar el botén “Cancelar”, que cierra la ventana.

3.1.2.2. Pantalla 2. Verificacion CIF/NIF de miembro/socio que ya ha
existido anteriormente.

3.1.2.2.1. Descripcion general

Cuando se ha pulsado el boton de “Verificar CIF/NIF Existente” si el miembro/socio
no esta dado de alta pero ya ha existido registro de el, mostrara esta pantalla con la
informacion del miembro/socio.

3.1.2.2.2. Captura

a Mas Informacidn. Sistema Macional de Emplec. - Didlogo de pagina web
Miembros/Socios Registrados con el CIF/NIF: 56318686N

. " Nombre . .

1300010004 05/11/2018 Prueba Centros 27/12/2018 Revocacion

Ha existido un Miembro/Socio con el mismo CIF/NIF. ;Desea volver a darle de Alta?

llustracion 3 Verificacion CIF/NIF existente anteriormente

3.1.2.2.3. Validaciones

- Ninguna

3.1.2.2.4. Acciones

- Pulsar el boton “Aceptar” para continuar con el alta de este mismo
miembro/socio.

- Pulsar el botén “Cancelar” para cerrar la pantalla
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3.1.2.4. Pantalla 3. Resultado de la operacién de alta de Socio.

3.1.2.4.1. Descripcioén general

Si en el &mbito de actuacidon se ha seleccionado la opcion exclusivamente por
medios electrénicos se pasara a esta pantalla, pulsando el botén de Alta.

En esta opcion, se validara que esté rellena la fecha de resolucion.

3.1.24.2. Captura

Accesibilidad | Mapa Web | [H/Escuch
g Direccion General de Emplec cesibilidad | Hapa ! S

*
blbl CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros v Socios = Bienvenido, Realizando Prusbas

Miembros y Socios

El Socio se ha dado de alta satisfactoriamente con nimero de identificacién 1300010014.
Se ha enviado un correo electrénico con las indicaciones de acceso a la aplicacion

12 Servicio Piblico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 4 Resultado de alta de socio

3.1.2.4.3. Validaciones

- Ninguna

3.1.2.4.4. Acciones

- Pulsar el botén “Cerrar”, que cierra la ventana.
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3.1.2.5. Pantalla 5. Introducir centros de trabajo del socio.

3.1.2.5.1. Descripcioén general

Si en el ambito de actuacion se ha seleccionado la opcién de los centros de trabajo
se pasara a esta pantalla. Apareciendo todos los ambitos que se han seleccionado.

Por defecto habra un centro de trabajo afiadido a cada ambito pero sin datos, habra

gue modificarlo para completar el alta. Y cada nuevo centro afiadido aparecera en la
lista.

3.1.2.5.2. Captura

Accesibilidad | Mapa Web Riescuchar
REE Direccién General de Emplec ! !

blbl CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios » Bienvenido, Realizando Prusbas
*

Centros de Trabajo

IMPORTANTE:

= Debe rellenar al menos un centro de trabajo.

Datos del Miembro/Socio

Miembro/Socio:

CIF/NIF: 992936770
Denominacidn: REFLEXC, S.a.
MADRID
Id. Centro Provincia/Municipio ___ Domicilio |
/

| (+]) Nuevo Centro de Trabajo |

| Alta || Restablecer Centros de Trabajo || Volver |

12 Servicio Piblico de Empleo Estatal - INTRAMET

llustracion 5 Lista de centros por socio
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3.1.2.5.3. Validaciones

- Debe rellenarse al menos un municipio y su domicilio de cada ambito.

3.1.2.5.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:

- Pulsar el botén “Modificar” para abrir una nueva pantalla donde se podra
modificar los datos del centro de trabajo.

- Pulsar el botén “(+) Nuevo Centro de Trabajo” para afiadir una nueva linea para
un nuevo centro de trabajo en esa Comunidad Auténoma.

- Pulsar el boton “Alta” para dar de alta el socio y se publiquen los datos en la
pagina web del SNE. Validara que esté cumplimentada la fecha de resolucién y
si esta correcto ira a la pantalla 3 de “alta de socio”

- Pulsar el botén “Restablecer Centros de Trabajo” para devolver al estado inicial
los centros de trabajo.

- Pulsar el boton “Volver”, que volver a la pantalla inicial de alta.
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3.1.2.6. Pantalla 6. Modificar centro de trabajo.

3.1.2.6.1. Descripcioén general

En esta pantalla se modificaran los datos de un centro de trabajo del socio que esté
seleccionado.

3.1.2.6.2. Captura

recc Accesibilidad | Mapa Web | [@Escuch
e Di ion General de Emplec Accesibilidad | Mapa Web | scuchar

Ll CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios = Bienvenido, Realizando Prusbas
2

Centros de Trabajo

IMPORTANTE:

= Debe rellenar al menos un centro de trabajo.

Datos del Miembro/Socio
Miembro/Socio:
CIF/NIF: 99293677D

Denominacion: REFLEXC, S.a.

Datos del centro

Identificador Centro: Muevo centro sin guardar
unicipio : |- seleccione Municipio --
2eléfono :

"pomicilio :

Codigo Postal :

| L

Correo electrdnico :

Observaciones :

Aceptar || Eliminar || Cancelar

1 Servicio Publico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 6 Modificar centro de trabajo.

3.1.2.6.3. Validaciones

- Ninguna.

3.1.2.6.4. Acciones
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- Pulsar el botén “Aceptar” para enviar estos datos del centro a la pantalla anterior

de alta de socio.

- Pulsar el boton “Eliminar” para borrar el centro entero.

- Pulsar el botén “Cancelar” para volver a la pantalla de alta de socio sin guardar

ningun cambio en el centro.
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