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Capitulo 1. Introduccion

1.1. Objetivo del documento

El objetivo de este documento es el de servir de ayuda en el uso de la aplicacién de
Gestion de Miembros y Socios que permitira a los gestores de los Servicios Publicos de
Empleo realizar altas de miembros y/o socios que interactlan con ellos a través de
aplicaciones informaticas.

1.2. Contenido
El documento se ha estructurado en los siguientes capitulos:

e Capitulo primero: introduccion.

e Capitulo sequndo: descripcién de su acceso.

e Capitulo tercero: descripcion de este caso de uso.
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Capitulo 2. Descripcion de la aplicacion

2.1. Acceso a la aplicacion

Para acceder a esta aplicacion, se debe seleccionar la opciéon de menu “EURES” en el
catalogo de intranet. Y dentro de ella la opcién “Gestién de Miembros y Socios” > "Alta de
Miembro/Socio a partir de Agencia”.

Aplicaciones:

EURES

E'®y Configuracion
KN -
- Agenda de Actividadas [&
Ey Actividades
E'® Documentos y Materiales

E'fY consultas Resueltas
B . .

- Alta de Miembro/Socio a partir de Agencia El
- Alta de Socio [&]

- Baja de Miembro/Socio [&]

- Modificacion de Miembro/Socio [

Favoritos - Consulta de Miembro/Socio 3
- Buscador de Miembros/Sacios [

B R moctidn da llcnarin

llustracion | Opcion de mend
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Capitulo 3

. Caso de uso

3.1. Caso de uso. Alta de Miembro/Socio a partir de Agencia.

3.1.1. Introduccion

Este caso de uso es el implementado en la aplicacion “Alta de Miembro/Socio a partir de

Agencia”.

3.1.2. Pantallas

3.1.2.1.

Pantalla 1. Introducir datos del Miembro/Socio a dar de alta.

3.1.2.1.1. Descripcion general

Es la pantalla de inicio a la aplicacion y permite realizar la introduccion de datos del
Miembro o Socio que se va a dar de alta.

Se deben cumplimentar obligatoriamente todos los datos solicitados para poder

realizar

el alta. Estos datos son los siguientes:

Numero de la agencia: Se trata del n° de la Agencia de Colocacion de la
entidad que desea darse de alta como Miembro o Socio utilizando la misma
informacion que ya posee el SEPE para su Agencia.

Tipo de colaborador; Se debe seleccionar la opcion Miembro o Socio segin
la entidad desee registrarse.

Seleccionar las tareas a desarrollar en correspondencia al tipo de
colaborador seleccionado.
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3.1.2.1.2. Capturas

Accesibilidad | Mapa Web E‘J)Escuchar
e Direccion General de Empleo ! !

bl CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios =Alta = Bienvenido, Realizando Prusbas

Alta de Miembro/Socio

Alta de Miembro/Socio

Mimero de agencia: |:| |:|

Tipo de colaborador: (O Miembro () Socio

Los Miembros de EURES deben desarrollar todas las tareas siguientes, los Socios de EURES al menos una
de las siguientes tareas:

[JContribuir al conjunto de ofertas de empleo conforme al art 17, apartado 1, letra a)
[JContribuir al conjunto de demandas de empleo y de CV conforme al art 17, apartado 1, letra b)
[C1Prestar servicios de apoyo a trabajadores y empresas conforme a los art 23 y 24, art 25, apartado
1, art 26 y, en su caso, art 27

[ Aceptar || Limpiar || cerrar

1 Servicie Publico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 2 Alta de Miembro/Socio a partir de agencia

3.1.2.1.3. Validaciones

- Se comprueba que el numero de agencia es correcto y corresponde a
una agencia activa en el Servicio Publico de Empleo.

- Se comprueba que se ha seleccionado un tipo de colaborador.

- Se valida que para un Miembro se marquen todas las tareas mostradas
y si se trata de un Socio al menos existe una tarea marcada.

- El SPE que realiza el alta debe coincidir con el SPE gestor de la agencia
y a su vez con la comunidad de la sede de la agencia de colocacion.

3.1.2.1.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el botén “Aceptar” para dar de alta el Miembro/Saocio.

- Pulsar el boton “Limpiar”’, que devolvera la pantalla a su estado inicial con
todos sus datos vacios.

- Pulsar el botén “Cerrar”, que cierra la ventana.

EU_MU_SIL_Alta de Miembro-Socio a partir de Agencia de Colocacion v1.0.doc Pagina 7 de 8



B S|STEMA Miembros y Socios .
NACIONAL DE EMPLEQ | Creacién o ultima modificacion: @ SISP

19/07/2021 Version: 1.0

3.1.2.2. Pantalla 3. Resultado de la operacién de alta.

3.1.2.2.1. Descripcioén general

El resultado correspondiente a la operacion de alta se mostrara en esta pantalla.

3.1.2.2.2. Captura

Direccién General de Emplec
ook ek

bl CONSEJERIA DE ECONOMIA,
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Miembros y Socios

El miembro/socio se ha dado de alta satisfactoriamente con ndmero de identificacidn 1300000002
Se ha enviado un correo electrénico con las indicaciones de acceso a la aplicacion

Accesibilidad | Mapa Web | E‘J)Escuchar

Miembros y Socios » Bienvenido, Realizando Prusbas

12 Servicio Piblico de Empleo Estatal - INTRANET

llustracion 3 Alta de miembro/socio

3.1.2.2.3. Validaciones

- Ninguna

3.1.2.2.4. Acciones

- Pulsar el botén “Cerrar”, que cierra la ventana.
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